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……………………………………………………. ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜNE

	……………………………………. Şube Müdürlüğü’nde memur personel olarak görev yapmaktayım.  Memuriyet Mahalli dışındaki ilçeleri kapsayan görevlendirmelerle ilgili olarak kurum aracı tahsis edilmiş ise gündelik, kurum aracı tahsis edilmemiş ise gündelik ve yol masrafları ödenir hükmüne istinaden; bu güne kadar yapmış olduğum görevlendirmeler ile ilgili tarafıma ödenmemiş olan harcırahların ödenmesi için; 
	Gereğinin yapılmasını arz ederim.
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